T.C.
BUHARKENT KAYMAKAMLIGI
(Il¢e Yazi Isleri Miidiirliigii)

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

S. . . . HiZMET TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (En Geg)
1. Yurt Dis1 Bakim Belgesi 'Yurt Dig1 Bakim Belgesi Formu (Bilgisayar veya Daktilo ile doldurulmus Muhtar Onayli) 1 Giin
2. Apostil Tasdik Serhi Ilgede bulunan kamu kurum ve kuruluslarindan alman resmi belgeler ve noter tasdikli belgeler 15 Dakika
Tiiketici Sorunlari 1-Bagvuru Dilekgesi .
3. Basvurusu 2-Fatura veya satis fisi 3 ay
$ 3-Garanti Belgesi veya Sozlesme
4, G;rgek ve .Tuzel Kigilerin Ihbar ve Sikayet 1-Dilekge ( Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun) 30 Giin
Dilekgeleri
Kamu Gorevlileri Etik . .
5 Davrans flkeleri Dilekee 15 Giin
1-Bagvuru dilekgesi
6 Kat Miilkiyeti Kanununa gore Kapici 2-Yonetim yetki belgesi 5 Giin
’ Dairesinin Bosaltilmasi 3-Sozlesmenin fesh edildigine dair karar U
4-Kanunda belirtilen 15 giinliik tahliye siiresinin verildigini gdsteren tebligat belgesi
1- Kafe Miiracaat Formu
2-Igyeri agma ruhsat fotokopisi (1 Adet),
: - L. 3-Telekom Internet Baglant1 Bilgisi (1 Adet),
7. g‘;fr;l:it &%ﬂigﬁ”amm Saglayicilan Izin 4-Filtre Lisans Belgesi Fotokopisi (1 Adet), 15 Giin
g (Miiracaat i¢in gerekli evraklarin orijinalleri kontrol edildikten sonra fotokopilerine asli gibidir islemi yapilarak miiracaat kabul
edilir.
izin belgesi alan i yerlerine yil icerisinde defaten denetim gerceklestirilir.)
1-Sikayet Dilekgesi (Dilekge de bulunmasi gereken hususlar: Sikayetcinin Adi, Soyadi, imzasi ve adresi, Sikayet edilen memurun
8 4483 Sayili Memurlar ve Diger Kamu ad1, soyadi ve ¢alistigi kurum) 30415 Giin
' Gorevlilerinin Yargilanmasi1 Hakkinda Karar
1-itiraz Dilekgesi,
9. Disiplin Cezasina Itiraz islemleri 2-Disiplin Cezas1 Karari, 30 Giin
3-Disiplin Cezas1 Karar Tebelliig Belgesi,
. P 1-Bagvuru dilekgesi, .
10. Belediye Smntrlart ile llgili Islemler 2-Beldelerde belediye meclis karari ve krokisi, 15 Giin
1-Bagvuru Dilekgesi,
3091 Sayili Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan (Dilekce de bulunmast gereken husustar: .
L Tecaviiz ve Miidahalenin Onlenmesi Basvuranin Adi Soyadi 15 Gin
Sikayet edilenin Ad1 Soyad1 ve Adresi,
Sikayete konu taginmazin yeri)
12. Muhtar Gorev Belgesi Miiracaati Gorev Belgesi talep dilekgesi 15 Dakika
13 Mubhtar Izin Miiracaatlar: mzali, Mihiirli Izin Talep Dilekgesi 15 Dakika
) (izine ayrilan muhtarin yerine 1.Azas1 vekalet edecektir)
1-Muhtarlik miihriiniin yiprandig, kayboldugu veya ¢alindigim bildirir dilekge,
... [2-Calind1 ise Kollu Kuvvetlerince hazirlanmis tutanak,
14, :/;Prranm;ls Kaybolmus veya Calinmig Miihiir 3-Miihiir Berati, 1Ay
uracaa 4-Resmi Miihiir Yonetmeligi' nde belirtilen hesaplardan birine yatirilmis miihiir bedeli dekontu,
5-Miihiir Ornegi,
15. 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Basvuru Formu, 15 Giin




16.

Dosya Karar Ornegi Verilmesi

Bagvuru Dilekgesi

1 Giin

17.

insan Haklari Kurulu

Basvuru Formu

15 Giin

18.

BIMER

Basvuru Dilekgesi,

30 Giin

19.

Dernek Kurulumu

1-7 Kurucu tiyenin kimlik fotokopileri,
2-Kurulus Bildirimi,

3-Tliziik,

4-Kira Kontari,

5-Tapu ve Yapi kullanma izin belgesi
6-Tebligat almaya yetkili kisilere ait bilgiler.

1 Giin

20.

Dernek Yetki Belgesi

1-Yénetim Kurulu Karar fotokopisi,
2-Yetki Belgesi drnegi,

5 Giin

21

Dernek Genel Kurul Sonuglari

1-Genel Kurul Tutanags,

2-Hazurun Listesi ,

3-Yonetim Kurulu Karar fotokopisi,
4-Genel Kurul Sonug Bildirim 6rnegi,

15 Giin

22.

Dernek Yerlesim Yeri Degisikligi Bildirimi

1-Y6netim Kurulu Karar fotokopisi,

2-Kira Kontrat1

3-Tapu Fotokopisi,

4-Yerlesim Yeri Degisikligi Bildirim Formu 6rnegi,

15 Giin

23.

Dernek Tasinmaz Mal Bildirimi

1-Yonetim Kurulu Karar fotokopisi,
2-Tapu Fotokopisi,
3-Taginmaz Mal Bildirimi Formu

15 Giin

24.

Dernek Organlarinda Degisiklik Bildirimi

1-Yonetim Kurulu Karar Fotokopisi,
2-Organlarda Degisiklik Bildirimi Formu,

15 Giin

25.

Dernek Lokal Basvurusu

1-Yénetim Kurulu karar fotokopisi,
2-Lokal I¢ Yonergesi,

3-Tapu fotokopisi,

4-Kira Sozlesmesi,

5-Mesken sahiplerinin tamaminin onayinin belirtildigi muvafakatname,

6-Yap1 Kullanma izin belgesi,

15 Giin

26.

Dernek Alindi Belgesi

1-Yo6netim Kurulu Karar Fotokopisi,
2-Teslim Tutanag,
3-Alind1 Belgesi Basim Ornegi.

15 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi

halde, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

basvurunuz.

i1k Miiracaat Yeri : (ilce Yaz isleri Miidiirliigii)

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

: Tamer AKTURK

: Tlge Yaz1 Isleri Miidiirii

: Buharkent Kaymakamlig1

: 0.256.391 4082
- 0.256.391 4277

: tamer.akturk@icisleri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri : (Kaymakamhk Makam)

Isim : Tayyar Emre MAHMUTOGLU
Unvan . Kaymakam

Adres : Buharkent Kaymakamlig1

Tel - 0.256.391 4082

Faks - 0.256.391 4277

E-Posta : t.emre.mahmutoglu@icisleri.gov.tr




T.C.
BUHARKENT KAYMAKAMLIGI
Iige Dernekler Biiro Sefligi
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

S VATANDASA ] ] HiZMETIN
N O SUNULAN HIZMET BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANM
ADI A SURESI
DERNEK KURULUSU 1- Gergek veya tiizel en az 7 kisilik kurucunun 1mzalarm1 tastyan Dernek Kurulus Bildirimi. (Ek-2)
(1 adet doldurulacak ve Kaymakamlikten havale edilecek) Kurulus Hemen
(Dernekler . : L : s e
1 .. e 2- Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmig Il Merk.i¢in 2, Ilgeler igin 3’er adet dernek tiiziigi,
Yonetmeliginin 5. . e A . . . . .
maddesi geregince) 3- Yazigma ve tebligati almaya yetkili kisi ve ya kisilerin ad1, soyadi, adresi, telefonu ve imzalarini belirten liste, Tiiziik Inceleme
geres 4- Dernek Merkezi olarak gdsterilen adresin isyeri veya mesken oldugunu belirtir belge, (mesken ise kat malikleri muvafakati) 5-30 Giin
1- Sube Kurulusu i¢in gorevlendirilen kisilerin imzalarimi tagiyan Dernek Kurulus Bildirimi. (Ek-2)(1 adet doldurulacak ve
Kaymakamlikten havale edilecek)
SUBE KURULUSU 2- Yazigma ve tebligati almaya yetkili kisi ve ya kisilerin ad1, soyadi, adresi, telefonu ve imzalarin1 belirten liste, Kurulus Hemen
(Dernekler . S AT . . . [
2 .. e 3- Dernek Merkezinin olarak gdsterilen adresin isyeri veya mesken oldugunu belirtir belge, (mesken ise kat maliklerinden
Yonetmeliginin 7. i
maddesi geregince) alian muvafakat) Tiizik Inceleme
gereg 4- Sube agilmasi i¢in yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gosteren genel kurul kararinin fotokopisi, 1-3 Giin
5- Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler i¢in alinmis dernek yonetim kurul karar1 fotokopisi,
1- Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis 2 adet federasyon tiiziigi,
2- Federasyon kurulmasi yoniinde derneklerce alinmis genel kurul karar 6rnegi,
FEDERASYON <. . . B, Y ..
3- Kurucularin dernegi temsil etmekle yetkilendirildigine iliskin ilgili dernek yonetim kurullarinin karar 6rnegi, Kurulus Hemen
KURULUSU 4- Kurucul da yabanci dernek veya demek ve vakif digida k i kuruluslar bul halinde, bu tiizel
3 (Dernekler - Kurucular arasinda yabanci dernek veya demek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen kuruluslar bulunmast halinde, bu tiize )
.. e kisilerin federasyona kurucu olabilecegini gosteren Bakanlik¢a verilmis izin belgesi, Tiiziik Inceleme
Yonetmeliginin 9. C . . . L o . . .
. o 5- Gegici yonetim kurulu iiyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin ad1, soyadi, yerlesim yerlerini ve 5-30 Giin
maddesi geregince) . . .
imzalarini belirten liste veya yazi.
6- Federasyon kuracak dernek temsilcileri tarafindan imzalanmig bir adet kurulus bildirimi (EK- 2)
1- Kurucu federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmus iki adet tiiziik,
KONEEDERASYON 2- Konfederasyon kurulmasi yon}mde alinmig g.enel l?gmllvlfararl,. o L
3- Kurucularin federasyonu temsil etmekle yetkilendirildigine dair federasyon yonetim kurullarinin karar 6rnegi, Kurulus Hemen
KURULUSU p
4- Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen kuruluslar tarafindan kurulan
4 (Dernekler o o ST . N S . . . ot
.. e federasyon niteligindeki tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin konfederasyonlara kurucu olabilmesine dair Tiizik Inceleme
Yo6netmeliginin 10. s - .. [ . .
maddesi geregince) I¢isleri Bakanliginca izin verildigini belirten konfederasyon kurucularinca imzalanmis yazili beyan o o 5-30 Giin
5- Gegici Yon.Kurulu iiyeleri ile yazigma ve tebligati almaya yetkili kisilerin ad-soyad, yerlesim yeri ve imza listesi.
6- Konfederasyon kuracak federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmus iki adet kurulug bildirimi(EK- 2)
- ~icitr i+ | 1- Genel kurul toplant1 tutanag,
5 TUZ(gg goEnGlI ,? Inlfd[)‘IGI 2- Tiiziigiin degisen maddelerin eski-yeni hali, 1-15 Giin
) o 3- Yénetim kurulunca imzalanmis il Merk.igin 2, Ilceler igin 3’er adet yeni tiiziik,
Yurtdigindan yardim alacak olan dernekler EK- 4’te belirtilen Yurtdisindan Yardim Alma Bildirimini iki niisha olarak doldurup
YURTDISINDAN g e e P o
Miilki Idare Amirligine bildirimde bulunurlar. Bildirimin Miilki Idare Amirligi tarafindan onayl bir 6rnegi ilgili bankaya
YARDIM ALMA . . o o .
verilmek tizere bagvuru sahibine verilir. Bagvuru formu ekinde,
6 (Dernekler o . ..
.. RO 1- Yetkili organin karar 6rnegi, Hemen
Yonetmeliginin 19. . . .
maddesi geregince) 2- Varsa bu konuda diizenlenen protokol, sézlesme ve benzeri belgeler,
3- Yardimin aktarildig1 hesaba iligkin dekont, ekstre ve benzeri belgenin bir 6rnegi de eklenir.
7 DERNEKLERIN 1-Genel Kurul Toplant: Tutanagi, }
TASINMAZ MAL 2-Yonetim Kurulu tarafindan taginmaz alim iglemlerinin takibinin yapilmasi i¢in gorevlendirilen kisi igin Niifus kimlik bilgilerini 1 Giin




EDINMESI icerecek sekilde alinan kararin bir 6rnegi
iZINLE KULLANILAN | 1- Dernek iiye listesi,
8 KELIME iZNi 2- Dernegin faaliyetleri, yaptig1 hizmetler ve gelecekte yapilmas: diisiiniilen isler hakkinda rapor
(Der.Y6n.54.ve 55. md) 3- Izne tabi kelimelerin kullanilmas: i¢in genel kurulun aldig1 karar &rnegi. 5-30 Giin
Lokal acabilmesi i¢in dernegin en az bir yildan beri faaliyette bulunmas: sarttir
1- Lokal agilmasi konusunda alinmig yonetim kurulu kararinin 6rnegi,
2- Lokal olarak agilacak yerin miilk sahibi veya kiracis1 olduguna, ana gayrimenkuliin mesken, is veya ticaret yeri olduguna,
LOKAL ACILMASI belediye ve miicavir alan sinirlari i¢inde bulunup bulunmadigina dair dernek bagkan1 tarafindan imzalanmig yazili beyan,,
(Dernekler 3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler i¢in kat maliklerinin oy birligi ile aldiklar: kararin 6rnegi,
9 Yo6netmeliginin 58. mesken ve isyerinin birlikte yer aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay1 ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile 5-30 Giin
maddesi geregince) aldiklar1 kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi,
4- Derneklerin; belediye ve miicavir alanlar i¢inde agacaklari lokaller i¢in yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin
bulunmadig: durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak sdz konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair
belge; bu alanlar disindaki lokaller i¢in bayindirlik ve iskan mudiirliiklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge.
2860 SAYILI KANUNA | 1- Yardim toplama bagvuru dilekgesi,
GORE 2- Yardim Toplama faaliyetinde gorev alacaklarmn T.C Kimlik numarasi, Ikamet ve Adli sicil beyan,
10 YARDIM TOPLAMA | 3- Yardim Toplama faaliyetinde gérev alacaklarin ikiser adet fotograflari, 10 - 30 Giin
BASVURUSU 4- Toplanacak yardimin miktarini belirlemeye yarayacak rapor ve Kesif 6zeti gibi belgeler,
(2860 sayil1 Yardim 5- Tiizel kisi bagvurusunda karar fotokopisi,
Toplama Kanunu) 6- Kurulda kamu gorevlisi bulunuyorsa Vali veya Kaymakamdan alinacak izin onayi belgesi,
DERNEGIN FESHI 1- Tasfiye Tutanag (1 Adet), .
11 (Der.Y6n.89.md.) 2- Kongre Tutanagi (1 Adet), 30 Dakika
1-Kaymakamlik Makamina talep dilekgesi
SiYASi PARTI GENEL | 2-Genel kurul toplantisi olaganiistii ise gerekgeli yonetim kurulu karar1 istenecektir.
12 'KURUL TOPLANTI | 3-Genel kurul ile ilgili y6netim kurulu karari. Hemen
ISLEMLERI ONCESI | 4-Dilekge ekinde giindemi, yerini, giinii, saati ile cogunluk saglanamadig takdirde yapilacak ikinci toplantiya ait hususlarin
bildirilmesi gerekmektedir.
SIYASI PARTI GENEL | 1-Yénetim Kurulu Listesi, 4-Mazbata
13 KURUL TOPLANTI 2- Genel kurul divan tutanag, 5-Tkametgah Belgeleri ve Niifus Kayit Ornegi Hemen
SONRASI 3- Adli Sicil Beyani
SIYASI PARTI 1-Kaymakamlik makamina dilekgesi 4-Yeni yOnetime ait yonetim kurulu ¢izelgesi (3 adet)
14 YONETIM 2-Yonetim kurul toplantisi karari (3 adet) 3- Genel Merkez Yeni Yonetim Atarsa Karar Fotokopisi(3 ad) Hemen
KURULU DEGISIKLIGI | 5-ikametgih ve Niifus Kayit 6rnegi Belgelerinden (3 ad)  6- Adli Sicil Beyani
15 SIYASI PARTI ADRES | 1-Kaymakamlik Makamina Dilekge 3-Noter Tasdikli Kira Kontrat: Hemen
DEGISIKLIGI 2-Yonetim Kurulu Karari 4-Apartman ise apartman yonetiminin muvafakati

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamast
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : (ilce Yz_!n isleri Miidiirliigii) ikinci Miiracaat Yeri : (Kaymakamhk Makalfn)
Isim : Tamer AKTURK Isim : Tayyar Emre MAHMUTOGLU
Unvan : llge Yazi Isleri Midiirii Unvan : Kaymakam

Adres : Buharkent Kaymakamlig: Adres : Buharkent Kaymakamlig:

Tel :0.256.391 4082 Tel - 0.256.391 4082

Faks 1 0.256.391 4277 Faks - 0.256.391 4277

E-Posta : tamer.akturk@icisleri.gov.tr E-Posta : :emre.mahmutoglu@icisleri.gov.tr







